
 

入 札 説 明 書 

 

大分市荷揚町７－１５ 

支出負担行為担当官 

大分地方裁判所長 柴 田 寿 宏 

１ 一般事項 

  本入札説明書（添付書類及び別紙様式を含む、以下同じ。）は、大分地方裁判所（以下「当

庁」という。）が令和８年５月１４日に入札公告をした『大分地方裁判所外８庁来庁者用Ｌ

ＡＮ回線敷設作業』に係る入札参加資格及び入札参加に際して入札参加者が了知し遵守すべ

き事項等を規定したものである。 

  本入札説明書の交付を受けた者は、当庁から提供を受けた文書、図面、データ等すべて（本

入札説明書のほか、追加資料を含む。以下、総じて「裁判所提示文書」という。）について、

第三者（他の入札参加者を含む。）に漏らしてはならず、裁判所提示文書を本調達手続以外

の目的（広告、宣伝、販売促進、広報を含む。）に使用してはならない。 

  入札に参加しようとする者（以下「入札参加者」という。）は、本入札説明書の内容を十

分に了知の上、当庁の定める調達条件のすべてを承諾して入札書を提出しなければならな

い。 

２ 競争入札に付する事項 

(1) 件名 公示公告のとおり 

(2) 調達案件の仕様等、作業期間及び履行場所 別添「仕様書」のとおり 

３ 競争参加資格  

公示公告のとおり 

４ 入札保証金 

  公示公告のとおり 

５ 入札説明会の日時及び場所 

  実施しない。 

６ 入札説明書等に対する質問及び回答 

(1) 質問受付 

令和８年５月２０日（水）午後５時までにメール等により以下の受付窓口に提出す

ること。郵便による提出も可能とする。 

なお、ファクシミリ送信した場合、以下の受付窓口に送信した旨を連絡すること。 

 ア 受付窓口 

   〒870-8564 大分市荷揚町７－１５ 

   当庁事務局会計課用度係（担当：安東、有野） 

   電 話 ０９７－５３２－７１６１（内線１２５又は１１８） 

   ＦＡＸ ０９７－５３４－６０８２ 

   E-mail Andou.Nobuyuki016@courts.go.jp Arino.Kouki002@courts.go.jp  

イ 受付時間 

   午前９時３０分から午後５時まで（土曜日、日曜日及び祝日を除く。） 

(2) 回答 

   令和８年５月２５日（月）午後５時までに、適宜の方法で入札説明書受領者全員に行う

（回答が遅れる場合は、上記期限までに、その旨連絡する。）。 

mailto:Andou.Nobuyuki016@courts.go.jp
mailto:Arino.Kouki002@courts.go.jp


７ 証明書・提案書等 

 電子調達システムにより入札書を提出する者は、入札書提出前に「全省庁統一資格審査結 

果通知書」を電子調達システムの「証明書等／提案書等」から提出すること。 

＊ 証明書等の提出がない者は、電子調達システムにより入札書を提出することができない。 

 ア 提出期限：令和８年５月２８日（木）午後５時まで 

 イ 提出方法：電子調達システム  

８ 入札 

 本入札手続は、電子調達システムを利用して実施する。電子入札方式による入札手続への

参加方法等については、裁判所ウェブサイト中の「物品及び役務等の調達における電子入札

運用基準」等（以下、「運用基準」という。）を参照し、次の事項を遵守の上、入札手続に

参加すること。 

（https://www.courts.go.jp/vc-files/courts/2021/R030401kijun_buppin.pdf） 

なお、令和８年５月２２日（金）午後５時までに紙入札方式による参加申請書（別紙様式

第１）を６の(1)のアの受付窓口に提出し、支出負担行為担当官の承認を得た入札参加者は、

紙入札方式による入札を行うことができる。 

紙入札方式による入札を行う場合は、所定の入札書（別紙様式第２）に入札金額及びその

他必要事項を記入の上、(5)のアの期限までに、封筒に密封して同イの場所に提出するもの

とする。 

  また、入札参加者は、次の事項を遵守の上、入札しなければならない。 

(1) 入札書記載金額は、入札者が消費税及び地方消費税に係る課税事業者であるか免税事

業者であるかを問わず、別添「仕様書」に基づき算出した総価額の１１０分の１００に

相当する金額を記載する。 

＊税込金額による場合の端数処理について 

 例えば、税抜き金額１０１円と入札書に記載した場合は、税込金額が１１１．１円となり、

１円未満を切り捨て１１１円が税込金額となる。税込金額から税抜き金額を算出する場合

は、これを参考にすること。 

 (2) 入札金額は、円価をもって記載すること。 

 (3) 入札書に記載した金額は、訂正することができない。 

なお、紙入札方式による場合の入札書は、入札金額以外の事項については訂正するこ

とができるが、訂正するときは、２本の朱色の平行線で訂正個所を抹消しなければなら

ない。 

 (4) 紙入札方式による場合の入札書は、密封された封筒に封入すること。 

また、当該封筒には、表部分に件名を記載の上「入札書在中」と朱書きするとともに、 

氏名（法人又は組合（以下「法人等」という。）の場合は名称）を明記しなければなら 

ない（別紙様式第３）。 

なお、入札書を郵送等により提出する場合は、郵送用封筒にも「入札書在中」と朱書

きして、書留郵便等の配達記録が残る方法を利用し、送付すること。 

(5) 入札書提出期限及び紙入札方式による場合の提出場所は、次のとおりとする。 

ア 入札書提出期限 

令和８年５月２８日（木）午後５時まで（郵送等による場合も、同時刻までの必着と 

する。） 

イ 紙入札方式による場合の提出場所 

当庁事務局会計課用度係 



（〒870-8564 大分市荷揚町７－１５） 

(6) 代理人又は復代理人（以下両者を併せて「代理人等」という。）により入札する場合

は、入札書提出前に必ず委任状を提出すること（別紙様式第４）。 

なお、電子調達システム上で委任を行っている場合、入札においては、委任状の提出は 

不要とする。 

(7) 紙入札方式による場合の入札書には、次の事項を正確かつ鮮明に記載すること。 

  ア 件名 大分地方裁判所外８庁来庁者用ＬＡＮ回線敷設作業 

  イ 見積もった契約金額の１１０分の１００に相当する金額 

  ウ 電子くじ番号（３桁の任意の数字） 

エ 入札書作成日付 

  オ 入札参加者の住所及び氏名 

(ｱ) 法人の場合は、本店所在地、名称、代表者の資格及び氏名 

(ｲ)自然人の場合は、住所及び氏名 

  カ 代理人により入札する場合 

    ア～オの事項のほか、代理人の表示及び氏名 

  キ 復代理人により入札をする場合 

ア～オの事項のほか、復代理人の表示及び氏名 

  ク 責任者の氏名及び連絡先 

  ケ 担当者の氏名及び連絡先 

(8) 当庁が一旦受理した入札書は、事由のいかんを問わず、差し換え、変更又は取り消し

をすることができない。 

９ 開札 

(1) 開札は電子調達システムにより行い、入札事務に関係のない職員を立ち会わせて行う。

ただし、紙入札方式による入札参加者がある場合で、入札参加者（代理人を含む。）が立

ち会っているときは、この限りでない。 

＊開札に立ち会わない場合でも開札結果の照会は可能である。 

(2) 開札への立会いが認められる者は、入札参加者又はその代理人等に限る。 

(3) 開札の日時及び場所は次のとおりとする。 

ア 開札日時 令和８年５月２９日（金）午後１時３０分 

イ 開札場所 大分地方裁判所北棟１階多目的室 

１０ 無効の入札 

  次のいずれかに該当する場合の入札は無効とする。 

 (1) ３に記載の競争参加資格のない者のした入札であるとき 

 (2) 「運用基準」の「１ 入札方式等について」に記載する要件を満たさない入札 

(3) 紙入札方式による場合の入札書等に不備がある入札 

  ア 入札書の封筒の表示が不明確等であるため、いずれの者の入札か判別できない入札 

  イ ８の(7)に反し、入札参加者の正当な意思表示であることが明らかでない入札 

  ウ 記名又は署名のない入札 

  エ 金額等が不明確な入札 

  オ 入札金額を訂正した入札 

カ 入札金額以外の訂正箇所に８の(3)に定める訂正がされていない入札 

  キ 申込みの要素に錯誤がある入札 

 (4) 入札行為に問題等がある入札 



  ア 当庁の入札書提出期限に遅延した入札 

  イ 委任状等の提出等がされていない代理人等が行った入札 

ウ 同一の者による本件に対する二以上の入札 

  エ 入札参加者又はその代理人等が、同時に他の入札参加者の代理をして行った入札 

  オ 不当に価格をせり上げ又はせり下げる目的をもって連合したことが認められる入札 

  カ 著しく不当な価格をもって入札し、他の入札参加者の正常な競争を妨げる入札 

  キ 他の入札参加者の入札参加又は入札事務担当者の職務執行を妨害する行為を伴う入

札 

  ク 誓約事項に虚偽があった場合又は誓約事項に反する事態が生じた場合 

 (5) その他入札に関する条件に反する入札 

１１ 再度入札 

(1) 開札の結果、入札参加者の入札書に入力又は記載された金額がいずれも予定価格の１

１０分の１００の制限に達しないときは、次のいずれかの方法で、初度を含め２回まで

入札を繰り返す。 

ア 開札に引き続き、再度入札を行う。 

イ あらかじめ、日時場所を指定し、後日、再度の入札を行う。 

＊紙入札方式による者で開札に立ち会わない者が、開札に引き続き、再度入札を行うこととなった場合

に再度入札に参加したいときは、初度（１回目）の入札書とは別の封筒に２回目以降の入札書を封かん

し、「１回目」、「２回目」等と明示のうえ、８の(5)のアの期限までに提出すること。 

＊電子調達システムによる場合、開札時間から概ね３０分後には再度入札通知書を送信するので、電子

調達システムを起動したまましばらく待機すること。開札処理に時間を要する場合は、別途連絡する。 

(2) 再度入札には、初度の入札及び開札に際して１０のいずれかに該当し、無効となった

者は、参加することができない。 

 (3) 入札を繰り返しても、なお落札となるべき入札がないときは、当該入札を打ち切る。 

 (4) 初度の入札に参加しなかった者は再度入札に参加できない。 

(5) 代理人等が再度入札を行う場合には、委任状等を入札事務担当者に提出しなければな

らない。ただし、入札に際し、委任状等の提出が行われている場合で、再度入札が開札に

引き続き行われる場合には、省略することができる。 

１２ 落札 

 (1) 落札者は、入札書記載金額が当庁の予定価格の１１０分の１００以内で最低の金額の

有効入札をした者とする。 

   なお、入札書の記載金額と内訳書の記載金額に齟齬が生じた場合は、入札書の記載金額

をもって入札金額とする。 

 (2) 落札者となるべき者が２人以上あるときは、直ちに、電子調達システムを利用したく

じ引きにより落札者を定める。 

１３ 内訳書の提出 

   落札者は、落札金額の内訳を記載した書類を提出する。 

１４ 契約 

(1) 契約締結に当たっては、契約書を作成する。 

  なお、契約手続に係る書類の授受は電子調達システムで行う。電子調達システムにより

がたく、紙での契約手続を希望する者は、落札決定後に６の(1)のアの受付窓口まで申し

出ること。 

(2) 契約金額は、入札書の記載金額に、消費税等額１０パーセントに相当する金額を加算



した金額とする。ただし、加算した金額に１円未満の端数があるときは、その端数金額を

切り捨てるものとし、当該金額を切り捨てた後に得られる金額をもって、契約の申し込み

があったものとする。 

１５ その他 

(1) 契約の手続において使用する言語及び通貨は、日本語及び日本国通貨に限る。 

(2) 入札参加者は、入札書の提出をもって別添「暴力団排除に関する誓約事項」（以下「誓 

約事項」という。）に同意したものとする。また、契約後に誓約事項に虚偽があった場合 

又は誓約に反する事態が生じた場合には、契約の一部又は全部を解除することができるこ 

ととする。 

(3) 入札参加者は、当庁が必要と認めたときは、当庁の求めに応じ、誓約事項の別添様式

により役員等名簿を提出しなければならず、当庁に同名簿を提出したときは、誓約事項の

記１及び２に該当するか否かを照会する目的で、同名簿記載の個人情報を警察に提供する 

ことについて同意したものとする。 

(4) 入札参加者が暴力団又は暴力団員等であることが判明した場合には入札に参加させな

いこととする。 

(5) 電子調達システムは、２４時間３６５日稼働している（ただし、メンテナンス時間を

除く。）。メンテナンス時間の詳細については、次のホームページで公開する。 

 調達ポータルホームページ https://www.p-portal.go.jp/pps-web-biz/ 

 (6) 電子調達システムの操作については調達ポータルサイト内の以下のページを参考にす

ること。 

ア 初めてご利用になる方へ 

イ 操作マニュアル 

ウ ＦＡＱ・お問い合わせ 

 (7) 障害発生時及び電子調達システム操作等の問い合わせ先は、以下のとおり。 

  ア 電子調達システムの利用準備や操作方法等の問合せ先 

    調達ポータル・電子調達システムヘルプデスク 

    電話番号：0570-000-683（ナビダイヤル） 

         03-4332-7803（ＩＰ電話等をご利用の場合） 

    受付時間：平日 9:00～17:30（国民の祝日・休日、１２月２９日から１月３日まで 

                   の年末年始を除く。） 

  イ ＩＣカードの不具合等発生時 

    発行元の認証局に直接問い合わせるものとする。 

    各認証局の連絡先は、調達ポータルサイト内の「初めてご利用になる方へ」参照 

  ウ 緊急を要する場合 

    証明書類、入札等の締切時間が切迫している等緊急を要する場合は、６の(1)のアの 

   受付窓口へ連絡すること。 

１６ 添付書類 

 (1) 契約書（案） 

 (2) 仕様書 

(3) 暴力団排除に関する誓約事項（別添様式を含む） 

(4) 入札辞退書 

 

（注）本競争入札に関し配布した裁判所提示文書は、落札者決定後、速やかに返還又はシュレ



ッダー等により内容が判別できないようにして廃棄し、提供を受けたデータ等は速やかに

消去すること。 

   入札参加を辞退する場合は、入札書提出期限までに、辞退の旨を連絡するとともに、速

やかに裁判所提示文書を返還又はシュレッダー等により内容が判別できないようにして

廃棄し、提供を受けたデータ等は、速やかに消去すること。 

 



【機密性２】 

（別紙様式第１） 

 

                           令和  年  月  日 

 

 大分地方裁判所 

  支出負担行為担当官 

大分地方裁判所長 殿 

 

所在地 

商号又は名称 

代表者氏名 

責任者氏名 

連絡先 

事務担当者氏名 

連絡先 

 

紙入札方式による参加申請書 

 

 貴庁発注に係る下記１の電子入札対象案件について、下記２の理由により電子調達シス

テムを利用しての参加ができないことから、紙入札方式による参加について申請します。 

記 

１ 案件名 大分地方裁判所外８庁来庁者用ＬＡＮ回線敷設作業 

２ 電子調達システムを利用しての参加ができない理由（電子調達システムが未導入の場

合は、導入予定時期を記載する。） 

 

 

 

 

-------------------------------------------------------------------------------- 

 上記について承諾します。 

 令和  年  月  日 

 

 

 

 大分地方裁判所 

 支出負担行為担当官 

 大分地方裁判所長 柴 田 寿 宏 

 

 

 



【機密性２】 

（別紙様式第２） 

 

 

 

入   札   書  

 

 

 

件 名 大分地方裁判所外８庁来庁者用ＬＡＮ回線敷設作業 

 

 

   入札金額  金                 円 

   

  電子くじ番号      

 

 入札説明書及び契約条項を熟知し、仕様書に従って上記の業務を行うものとし、上記の

金額によって入札します。 

 

 

 令和  年  月  日 

 

【入札参加者】※（必須） 

   住所又は本店所在地                         

 

氏名又は法人名称                          

（法人の場合）法人代表者の資格及び氏名 

                                     

 

（代理人の場合）代理人氏名                      

 

（復代理人の場合）復代理人氏名                    

 

責任者氏名・連絡先※必須                    

 

担当者氏名・連絡先※必須                    

 

 

大分地方裁判所 御中 



【機密性２】 

（別紙様式第３） 

 

 

入札書封筒の記入方法  

 

 

封筒（表）  

 
 大分地方裁判所 
  支出負担行為担当官 
  大分地方裁判所長 殿 
 
 大分地方裁判所外８庁来庁者用ＬＡＮ回線敷設作業           
             
 「入札書在中」  （朱書き）   
  （●回目） 

 
○○○○会社 

 

 
 

 
 
 
 
 

封筒（裏）  

 
  
  
  
  

                                
                                
                                

  
  
  
  

（封緘）  （封緘） 
  
  
  
  

                                
                                
                                

  
  
  

             注 適宜の方法により封緘する。 
 

 

 注 １ 縦書きの封筒でも使用可とする。 

   ２ 封筒（表）の「入札書在中」の記載は、朱書きで行うこと。 

   ３ 封筒（裏）の封は、適宜の方法により封緘すること。



【機密性２】 

□代理人 

□復代理人 

（別紙様式第４） 

 

 

委   任   状  

 

 

 

 大分地方裁判所 御中 

 

 私は、              を      と定め、次の事項を委任します。 

                  

  件名「大分地方裁判所外８庁来庁者用ＬＡＮ回線敷設作業」 

 

委任事項          （委任する事項の番号を記載する。） 

１ 入札及び見積もりに関する一切の件 

２ 契約の締結及び業務に関する一切の件 

３ 契約代金の請求並びに受領に関する一切の件 

４ 復代理人選任に関する一切の件 

 

 

令和  年  月  日 

 

 

   委任者（入札参加者） 

 

     住 所 

 

     氏 名                         

 

     責任者氏名・連絡先  

 

    担当者氏名・連絡先  

 

    受任者 

 

     住 所 

                         

     氏 名                  

                       



 

暴力団排除に関する誓約事項 

 

当社（個人である場合は私、団体である場合は当団体）は、下記１及び２のいずれにも

該当せず、将来においても該当しないことを入札書の提出をもって誓約します。 

 この誓約が虚偽であり、又はこの誓約に反したことにより、当方が不利益を被ることと

なっても、異議は一切申し立てません。 

 また、貴裁判所の求めに応じ、別添様式により、当社の役員等名簿を提出すること、並

びに、貴裁判所において、当社が下記１及び２に該当するか否かを照会する目的で当該役

員等名簿記載の個人情報を警察に提供することについて同意します。 

記 

１ 契約の相手方として不適当な者 

 (1) 法人等（個人、法人又は団体をいう。）の役員等（個人である場合はその者、法人

である場合は役員又は支店若しくは営業所（常時契約を締結する事務所をいう。）の

代表者、団体である場合は代表者、理事等、その他経営に実質的に関与している者を

いう。以下同じ。）が、暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平

成３年法律第７７号）第２条第２号に規定する暴力団をいう。以下同じ。）又は暴力

団員等（同法第２条第６号に規定する暴力団員又は第３２条第１項第２号ないし第４

号に規定する者及び団体をいう。以下同じ。）であるとき。 

 (2) 役員等が、自己、自社若しくは第三者の不正の利益を図る目的、又は第三者に損害

を加える目的をもって、暴力団又は暴力団員等を利用するなどしているとき。 

 (3) 役員等が、暴力団又は暴力団員等に対して、資金等を供給し、又は便宜を供与する

など直接的あるいは積極的に暴力団の維持、運営に協力し、若しくは関与していると

き。 

 (4) 役員等が、暴力団又は暴力団員等であることを知りながらこれを利用するなどして

いるとき。 

 (5) 役員等が、暴力団又は暴力団員等と社会的に非難されるべき関係を有しているとき。 

２ 契約の相手方として不適当な行為をする者 

 (1) 暴力的な要求行為を行う者 

 (2) 法的な責任を超えた不当な要求行為を行う者 

 (3) 取引に関して脅迫的な言動をし、又は暴力を用いる行為を行う者 

 (4) 偽計又は威力を用いて契約担当官等の業務を妨害する行為を行う者 

 (5) その他前各号に準ずる行為を行う者 



 

 

（別添様式） 

役 員 等 名 簿 

法人（個人、団体）名：                   

 

役 職 名 
（フリガナ） 

氏  名 
生年月日 性別 住     所 

 (      )    

 (      )    

 (      )    

 (      )    

 (      )    

 (      )    

 (      )    

 (      )    

 (      )    

 (      )    

 (      )    

 (      )    

 (      )    

 (      )    

 (      )    

 (      )    

（注）法人の場合、本様式には登記事項証明書に記載されている役員全員を記入してください。 



 

入 札 辞 退 書 

 

 

  件 名   大分地方裁判所外８庁来庁者用ＬＡＮ回線敷設作業 

 

 

       上記の入札を、都合により辞退します。 

 

 

 

        令和  年  月  日 

 

             入札参加者 住   所 

                         氏   名 

 

                         代理人氏名                         

 

（責任者氏名・連絡先） 

 

（責任者氏名・連絡先） 

 

 

 

      大分地方裁判所 御中 


